上海市居住证件业务受理单

	持证人信息
	姓名
	

	
	公民身份号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	证件类型
	□户口簿；    □身份证

	
	在沪居住地住址
	
	联系电话
	

	代办人信息
	姓名
	

	
	公民身份号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	证件类型
	□户口簿；    □二代身份证

	
	在沪居住地住址
	
	联系电话
	

	
	关系证明材料
	□监护关系证明       □委托书

	申办业务类型
	□挂失       □解挂      □补卡     □换卡      □退证

	原卡类型
	□上海市临时居住证           □上海市居住证

	本人承诺以上所填内容全部属实，如有不实以及由此产生的后果概由本人负责。

                             签名：                    年   月   日

	补

换

卡
	原因
	□遗失；□人为损坏；□卡片质量问题   □卡面信息难以辨认

	
	收费
	□收费  工本费收据编号：
	□免费

	
	信息采集
	是否重拍照片
	□是   □否

	受理日期
	  年  月  日
	经办人签章
	

	以上由网点工作人员填写

	领卡日期
	  年   月   日
	领卡人签章
	

	发卡日期
	  年   月   日
	经办人签章
	


说明：1.书面挂失4小时后有效，解除挂失24小时内恢复卡的使用；
      2.如未在证件签注有效期限内办理解挂手续，过签注有效期限后证件将自动失效；
      3.补换卡业务一经受理，不得撤销；

4.第二联领卡联（申请人持有）。





































































第一联  存根联（网点保存）
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